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 انتخاب موضوع در زمینه تخصصی-1

 مشورت با استادان گروه -

تعیین استاد راهنما به پیشنهاد دانشجو،  -

موافقت نامه ی استاد و تایید گروه 

 تخصصی

تنظیم طرح تحقیق پایان نامه ی  -

( با نظر استاد 1پیشنهادی ) فرم شماره 

 1راهنما و تحویل به مدیرگروه تخصصی

طرح کردن طرح پیشنهادی در م -

 شورای گروه تخصصی

انجام دادن 

 اصلاحات

تعیین استاد مشاور با هماهنگی استاد  -

راهنما و تایید شورای آموزشی گروه 

 صیتخص

 مراحل تصویب -2

 ارسال طرح پایان نامه ی -

پیشنهادی از گروه تخصصی 

 2به شورای پژوهشی واحد 

بازگشت 

به مرحله 

1 

ارسال معرفی نامه به  -

موسسات در صورت لزوم، 

 ط معاون پژوهشی واحدتوس

انجام دادن طرح پیشنهادی  -

استادان راهنما  زیر نظر

 3و مشاور

 

دریافت کد شناسایی پایان  -

نامه از دفتر امور پژوهشی 

 سازمان مرکزی

تصویب 
 ؟شد

تصویب 
 شد؟

 اجرای پروژه -3

 برگزاری جلسه ی دفاع -

 تنظیم صورتجلسه دفاع -

تعیین نمره قبولی و ارسال  -

صورتجلسه دفاع برای معاونان 

 آموزشی وپژوهشی واحد

تعیین زمان حداکثر چهار هفته برای  -

 انجام دادن اصلاحات و صحافی

 تحویل نسخه جلد شده )که به امضای -

استادان راهنما، مشاور و داوران 

 رسیده باشد( به معاون پژوهشی واحد

تکمیل فرم شماره"ب" از سوی  -

واحد )برای درج در بانک اطلاعاتی( 

و ارسال آن به سازمان مرکزی پس 

از تایید گروه تخصصی مربوط و 

ارسال آن به امور پژوهشی سازمان 

مرکزی از طریق معاون پژوهشی 

 واحد

تعیین زمان و محل دفاع و  -

اعلام آن به: دانشجو، استاد 

راهنما، استاد مشاور، هیات 

داوران و اعلام عمومی 

 دانشجوتوسط 

 مرحله دفاع -4

صدور گواهی موقت پایان  -

 تحصیلات با توجه به ضوابط

ستادان راهنما و صدور ابلاغ برای ا -

مشاور از سوی معاون پژوهشی واحد یا 

رئیس دانشگاه ) در واحد های کوچک یا 

 واحدهایی که معاون پژوهشی ندارد.(

تحویل اولین نسخه ی تایپ شده برای  -

تایید استادان راهنما و مشاور و مدیر 

 گروه تخصصی

انجام دادن 

 اصلاحات

ارسال یک نسخه از پایان نامه ی تایید شده  -

توسط استادان راهنما و مشاور از طرف مدیر 

 گروه تخصصی برای معاون پژوهشی واحد

موافقت معاون تعیین استاد داور )مدعو( با  -

 پژوهشی واحد

اعلام نظر استادان داور به معاون پژوهشی -

 واحد

اعلام نظر معاون پژوهشی واحد درباره ی  -

 امکان دفاع از پایان نامه به گروه تخصصی
اعلام آمادگی دانشجو برای برگزاری جلسه  -

ی دفاع از پایان نامه، توسط مدیر گروه 

 تخصصی به معاون پژوهشی واحد

تصویب 
 شد؟
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 انتخاب موضوع در زمینه تخصصی -1

 

اخذذذذذد واحذذذذذد پایذذذذذان نامذذذذذه و خبذذذذذت آن در برنامذذذذذه انتخذذذذذاب واحذذذذذد  -

 دانشجو

دانشذذذجو و موافقذذذت اسذذذتاد طذذذی  تعیذذذین اسذذذتاد راهنمذذذا بذذذه پیشذذذنهاد -

 نامه ای به مدیر گروه تخصصی

 تعیین استاد مشاور با هماهنگی استاد راهنما -

و  (1)فرررررا شررررماره تنظذذذذیم و تکمیذذذذل طذذذذرح تحقیذذذذق پایذذذذان نامذذذذه  -

 توسط دانشجو با هماهنگی اساتید راهنما و مشاور فرا الف

تکمیذذذذذل فذذذذذرم تعهذذذذذد نامذذذذذه توسذذذذذط اسذذذذذاتید راهنمذذذذذا و مشذذذذذاور و  -

بنذذذی بذذذر تعهذذذد بذذذه ارائذذذه نتذذذایه پایذذذان نامذذذه فقذذذط بذذذه نذذذام دانشذذذجو م

دانشذذذگاه آزاد اسذذذذلامی واحذذذد شبسذذذذتر در راسذذذتای حفذذذذ  و دفذذذذاع 

 از حقوق مادی و معنوی دانشگاه آزاد اسلامی

تحویذذذل مذذذدارب فذذذوق بذذذه مذذذدیر گذذذروه تخصصذذذی بذذذا  کذذذر تذذذاری   -

 تحویل

 حکم           *   چنانچه استاد راهنما یا مشاور خارج از دانشگاه باشند ارائه

 حقوقی آنها به همراه مدارب فوق الزامی است      

 تحویل مدارب فوق از سوی مدیر گروه تخصصی به ریاست                                    -

 دانشکده حداکثر تا یک هفته      

ارسذذذال مذذذدارب فذذذوق بذذذه انضذذذمام یذذذک نامذذذه از سذذذوی ریاسذذذت  -

ه حذذذداکثر یذذذک هفتذذذه بعذذذد دانشذذذکده بذذذه معذذذاون پژوهشذذذی دانشذذذگا

 از دریافت مدارب

ارجذذاع مذذذدارب فذذوق بذذذه کارشناسذذذان امذذور پایذذذان نامذذه هذذذا، پذذذس  -

از دسذذذذذتور معذذذذذاون پژوهشذذذذذی دانشذذذذذگاه، جهذذذذذت آمذذذذذاده سذذذذذازی 

 برای طرح در شورای پژوهشی گروه تخصصی

 مراحل تصویب -2

تشذذذذذکیل جلسذذذذذه شذذذذذورای پژوهشذذذذذی گذذذذذروه تخصصذذذذذی توسذذذذذط مذذذذذدیر گذذذذذروه    -

ی شذذذذذذورای پژوهشذذذذذذی گذذذذذذروه، تخصصذذذذذذی بذذذذذذا   همذذذذذذاهنگی و حضذذذذذذور اعضذذذذذذا

ریاسذذذت یذذذا معاونذذذت دانشذذذکده، نماینذذذده شذذذورای پژوهشذذذی دانشذذذگاه، رئذذذیس اداره 

پذذذذژوهن دانشذذذذکده و کارشذذذذناس امذذذذور پایذذذذان نامذذذذه هذذذذا جهذذذذت بررسذذذذی و طذذذذرح 
 موضوع پیشنهادی

 ارسال طرح پایان نامه به شورای پژوهشی دانشگاه توسطامور پایان نامه    - 

سال نامه تصویب پایان نامه توسط معاونت پژوهشی دانشگاه به ار -

 ریاست دانشکده

ارسال فرم الف به سازمان مرکزی جهت صدور کد پایان نامه و اخد  -

 مجوز

ارسال شماره کد پایان نامه و زمان دفاع از پایان نامه طی نامه ای به  -

 ریاست دانشکده توسط معاونت پژوهشی دانشگاه

 تصویب شد

 تصویب شد



 ایذهوره های کارشناسی ارشد و دکترای حرفه ای دانشگاه آزاد اسلامی واحد نمودار گردش کار د

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . اجرای پروژه3

اجرای پروژه پایان نامه تصویب شده زیر نظر مستمر اساتید  -
 راهنما و مشاور

هذذذذذا در ارسذذذذذال معرفذذذذذی نامذذذذذه بذذذذذه موسسذذذذذات یذذذذذا دانشذذذذذگاه  -

صذذذورت لذذذزوم در راسذذذتای اهذذذداف پایذذذان نامذذذه توسذذذط معذذذاون 

 پژوهشی دانشگاه

تحویذذذل یذذذک نسذذذخه از پایذذذان نامذذذه تاییذذذد شذذذده توسذذذط  -

اسذذذتادان راهنمذذذا و مشذذذاور بذذذا  کذذذر تذذذاری  بذذذه مذذذدیر 

گذذذذذروه تخصصذذذذذی جهذذذذذت طذذذذذرح و تاییذذذذذد در جلسذذذذذه 

 شورای پژوهشی گروه

تعیذذذذذذذین اسذذذذذذذتاد داور)مذذذذذذذدعو( در جلسذذذذذذذه شذذذذذذذورای  -

وه بذذذذا حضذذذذور ریاسذذذذت یذذذذا معاونذذذذت پژوهشذذذذی گذذذذر

دانشذذذذکده و رئذذذذیس اداره پذذذذژوهن دانشذذذذکده و تنظذذذذیم 

صورتجلسذذذذه توسذذذذذط مذذذذذدیر گذذذذروه و ارسذذذذذال آن بذذذذذه 

معاونذذذذذذذت پژوهشذذذذذذذی دانشذذذذذذذگاه از طریذذذذذذذق رئذذذذذذذیس  

 اداره پژوهن دانشکده

تحویذذذذل یذذذذک نسذذذذخه از پایذذذذان نامذذذذه تاییذذذذد شذذذذده بذذذذه  -

روز قبذذذذل  11اسذذذذتاد مذذذذدعو توسذذذذط دانشذذذذجو حذذذذداقل 
 از دفاع

 . مرحله دفاع4

تعیین تاری  و زمان دفاع با هماهنگی دانشجو، استاد راهنما، استاد مشاور، استاد مدعو  -

 و مدیر گروه) حداقل شن ماه پس از تصویب پایان نامه در شورای پژوهشی گروه(

 اطلاع به رئیس اداره پژوهن دانشکده جهت حضور در جلسه دفاعیه -

 روز قبل از دفاع 3حداقل اعلام عمومی دفاع توسط دانشجو  -

  و همراه داشتن آن در جلسه دفاع فرا بتکمیل  -

برگزاری جلسه دفاع با حضور هیات داوران )اساتید راهنما، مشاور و مدعو(، مدیر  -

 ی(و رئیس اداره پژوهن دانشکدهگروه تخصصی )به عنوان نماینده تحصیلات تکمیل

توزیع برگه های ارزشیابی بین هیات داوران توسط مدیر گروه و جمع آوری آنها و  -

 تعیین نمره دانشجو

 تنظیم صورتجلسه دفاع توسط رئیس اداره پژوهن دانشکده -

 تنظیم فرم حق الزحمه هیات داوران توسط رئیس اداره پژوهن دانشکده -

ع، یک برگ چکیده فارسی، فرم ب گواهی ارائه  یا برگ صورتجلسه دفا 4ارسال  -

پدیرش مقاله در مجلات یا سمینارها و فرم حق الزحمه هیات داوران به معاونت 

پژوهشی دانشگاه توسط رئیس اداره پژوهن دانشکده) در صورت نداشتن مقاله نمره 

 لحاظ می گردد( 11دانشجو از 

ضای صورتجلسات دفاع توسط معاون پژوهشی دانشگاه و ارجاع آن به کارشناسان ام -

 امور پایان نامه ها جهت انجام مراحل اداری

روز پس از دفاع جهت انجام امور  3مراجعه دانشجو به کارشناس پایان نامه ها  -

 آموزشی و خبت نمره

 با تایید استاد راهنماانجام اصلاحات پایان نامه حداکثر تا چهار هفته بعد از دفاع  -

 تایید فرمت و چهارچوب پایان نامه توسط امور پایان نامه ها جهت صحافی -

صحافی شده ) که به امضای استادان راهنما، مشاور، داور، مدیر گروه و  هتحویل نسخ -

عدد سی  3معاون پژوهشی دانشگاه رسیده باشد( به قسمتهای مربوط همراه با تحویل 

 به امور پایان نامه ها  PDFو   word 2003رمت های دی پایان نامه در ف
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